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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 7
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2015

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 7 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 8 năm 2015, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 7/2015
- Các giảng viên coi, chấm thi kỳ thi chính khoá 14CĐ - Ô và 14 TC – Ô. 
- Nhận sinh viên thực tập khóa 13TC – Ô tại các Công ty thực tập về.
- Hoàn tất hồ sơ bảng điểm của khóa 12CĐ – Ô, 13CĐ – Ô, 13TC – Ô.
- Ôn thi Tốt nghiệp khóa 12 CĐ – Ô  và 13TC – Ô.
- Coi và chấm thi Tốt nghiệp khóa 12CĐ – Ô.
- Thực hiện tốt công tác giảng dạy lớp dạy nghề ngắn hạn.
- Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, giảng dạy theo kế hoạch và tiến độ chung của nhà trường.
- Thành lập Tiểu Ban công tác Chương trình tiên tiến ngành Công nghệ Kỹ thuật ô tô
- Kiện toàn Trưởng bộ môn và thành viên trong tổ ngành Công nghệ Kỹ thuật ô tô.
- Hoàn thiện các hồ sơ đánh giá sự hài lòng của người học đối với giáo viên giảng dạy HKII năm học 2014 – 2015.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 8/2015
- Tiếp tục ôn thi Tốt nghiệp khóa 13TC – Ô.
- Coi và chấm thi Tốt nghiệp khóa 13TC – Ô
- Các giảng viên tiếp tục coi, chấm thi kỳ thi chính, kỳ thi phụ khoá 14CĐ - Ô và 14 TC – Ô. 
- Hoàn tất hồ sơ điểm của khóa 14CĐ – Ô và 14 TC - Ô
- Hoàn thiện các hồ sơ báo cáo về khối lượng giảng dạy và nghiên cứu khoa học của giảng viên trong khoa.
[bookmark: _GoBack]- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức và hồ sơ đánh giá giáo viên TCCN năm học 2014 – 2015.
- Sắp xếp cho giảng viên, nhân viên nghỉ hè, nghỉ phép theo đúng quy định của Nhà trường.
- Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, giảng dạy theo kế hoạch và tiến độ chung của nhà trường.
- Chuẩn bị di dời Khoa qua địa điểm mới khi có Thông báo của Nhà trường.
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